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Stappen om een Alt-code te gebruiken (met numpad):

1. Zorg dat je Num Lock aan staat

Kijk of het lampje bij Num Lock op je toetsenbord brandt. Zo niet, druk op de
Num Lock-toets om het aan te zetten.

2. Plaats de cursor waar je het teken wilt invoegen

Bijvoorbeeld in een Word-document, e-mail, tekstveld of browser.
3. Houd de linker Alt-toets ingedrukt

Gebruik de linker Alt-toets (de rechter werkt niet altijd).
4. Typ de code op het numerieke toetsenblok

Terwijl je de Alt-toets ingedrukt houdt, typ je de gewenste cijfercombinatie op
het numpad, bijvoorbeeld Alt + 130 — é:

5. Laat de Alt-toets los:

Het symbool verschijnt direct zodra je de Alt-toets loslaat.

Extra tips:

o Werkt alleen met een fysiek numeriek toetsenblok (of een extern toetsenbord
op laptops zonder numpad).

e Sommige laptops vereisen dat je eerst de Fn-toets indrukt om toegang te
krijgen tot het virtuele numerieke toetsenblok.

¢ In Microsoft Word kun je ook via Invoegen > Symbool speciale tekens kiezen
als alternatief.
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